
J’organise des manifestations 
 

 

1- Je demande les autorisations administratives 
 

Je préviens la mairie pour : 
 

Les buvettes 
Les affichages 
Les occupations du domaine public 
L’utilisation de Hauts parleurs 
Les prolongations des horaires réglementaires 

 

Je préviens la police, la gendarmerie et les pompiers pour : 
 

Les compétitions sportives 
Les manifestations de rue 
L’accueil d’un public important 
Une aide à la circulation 

 

J’adresse une déclaration préalable : 
 

A la SACEM 
A l’URSSAF 
A la recette des impôts 
A la caisse complémentaire de Retraite des artistes 

 

Je demande le passage de la commission de sécurité 
 

Je déclare la manifestation auprès de mon assureur 
 

 

2- Je me concentre sur les points sensibles 
 

Je repère l’espace où se déroule ma manifestation 
 

Les bâtiments 
Les Infrastructures et installations 
La voirie 
Le parking 

 

Je formalise les conventions passées avec les différents acteurs 
 

Les collectivités locales 
Les artistes 
Les entreprises de location 
Les entreprises de gardiennage 
Les propriétaires privés 
Les exposants 
Les traiteurs 
 

Je me concentre sur la sécurité des personnes 
 

Les bénévoles 



Les salariés 
Les visiteurs 
 
 

3- Je respecte la réglementation liée à l’utilisati on d’engins 
 

Je dresse la liste des engins participant à la manifestation 
 

Autos, Motos, Camions, Karting, Quads, Engins agricoles…(VTM) 
Avions, Hélicoptères, ULM, Montgolfières 
Bateaux à moteur, Scooter des mers…(VNM) 
Engins ferroviaires 
Autres engins motorisés détournés ou non (tondeuses…) 

 

Je demande les attestations d’assurance des engins et de leurs propriétaires en 
Responsabilité civile  

 

J’effectue les démarches administratives auprès de la Préfecture et de la Mairie 
 

Je contacte mon assureur 
 

 

4- Je protège mon association des enjeux financiers  
 

J’établis un pré-budget précis et réaliste 
 

Recettes : subventions, sponsoring, billetterie, ventes… 
Dépenses : locations, personnels, technique… 

 

J’évalue mes engagements 
 

Je contrôle les contrats passés avec mes prestataires et fournisseurs 
J’envisage le cas échéant un plan de secours 

 

J’assure mon association pour les manifestations à fort enjeux financiers 
 

Annulation, Ajournement 
Pertes de recettes 
Vol de fonds et valeurs 


